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PROCESO GESTION DEL TALENTOHUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Seior

OLMAN GERARDO SUAREZ MORENO
SUPERVISORCONTRATO No. 2185341

Coordinador Académico
Industria cies

Cucuta, 16 de DICIEMBRE 2021

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes DICIEMBRE delafio 2021

Referencia: No 2185341 delafio 2021

Yair Fernando Palencia Trillos, identificado con la cédula de ciudadania No. 92.543.537 de Sincelejo,
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académicade Formacion Complementaria
y Ofertas Especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y formade Pago: se fija comovalor total para el contrato la suma de CUARENTA MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL 00/100 PESOS ($ 40.950.000,00). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a)Mensualidades vencidas de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL 00/100 PESOS ($ 3.900.000,00) y/o proporcional a la ejecucion de la

correspondiente mensualidad.

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021

OBJETO:

Prestarservicios personales de caractertemporal para planeary orientar la formacién profesional
integral que programe el centro de formacidn en sus diferentes niveles y modalidades atendiendo las
politicas institucionalesy la normatividad vigente segtin el perfil GESTION DE LA PRODUCCION —
SEGURIDADSALUDEN EL TRABAJO — TRABAJO EN ALTURAS.

Obligaciones Especificas:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Curso: TRABAJO SEGURO EN

ALTURAS

Ficha: 2464830
Ficha: 2464831
Curso:

Trabajo seguro
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Evidencias

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el curriculo,
desarrollo  curricular 'y
proyecto formativo de los
programas del area
tematica  objeto del
contrato.

Desarrollar actividades

de

formacion profesional integral
en los siguientes programas.

Formacién complementaria

Curso: Trabajo seguro en alturas

nivel avanzado.

Ficha 2464830 40 horas
Ficha 2464831 40 horas
Ficha: 2464832 16 horas
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CONCERTADOS, ola
actualizacion. ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL
DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO
Y NORMATIVO" o en su

defecto debera aplicar al

competencias laborales

Certificado adjunto en la Gestion
Contractual — GC (VENCIDO)

5 Entregar los soportes del | Verificar el registro en SOFIA | Expediente para matricula de
procedimiento de Ingreso | Plus con cada uno de los | los grupos conformados en el
de aprendices alprograma | aspirantes. presente mes, enviado a través
de formacién tales como: del formulario de la Oficina de
Ficha de matricula; | Confirmarlos datos conlos que | Ingreso, denominado:
fotocopia del documentode | ya se encontraban inscritos y | Matricula 'y  Certificacion
identidad, y/o requisitos | comunicarle al aspirante si se | Académica Formacion
definidos en el disefio | encontraron novedades en sus | Complementaria 2021
curricular, cuando ejecute | datos basicos.
formacion
complementaria.

Organizar el expediente de
matricula de las formaciones
complementaria iniciadas en el
presente mes, el cual se

conformade portada, lista de

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

matricula y fotocopia del
documento de identidad delos
aspirantes, organizados
alfabéticamente por apellidos
0 nombres.
Aplicar al proceso de
certificacién de la norma de
competencia ORIENTAR
ESECBEASSOESEIE\IOLRQASA;IIYS\ISES Pantall_azo de registro adjunto en la
DE FORMACION _ o Gestion Contractual — GC (POR
17 Registro en la certificacion de REALIZAR)

G TH-F-06Z VUs
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SENA

N

proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion
efectivaa mismo, al informe de
ejecucién contractual, con
plazo maximo a julio 31 de
2020

Registrar, verificary hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacion
gue la entidad defina para
la Gestion de la Formacion

Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a).
Verificando que la

totalidad de losaprendices
seleccionados y

matriculados queden en
ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de

aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,
reintegrados o]
trasladados. e).
Comunicando a
Coordinador Académico
oportunamente

anomalias,

inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacion.

Realizar el debido registro en
el aplicativo de Sofia Plus de
las siguientes acciones:

e Garantizar que la totalidad
de los aprendices
seleccionados
matriculados en la fichaasu
cargo para que queden en
ese estado en Formacion.

e Registrar los juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,

reintegrados o trasladados.

Comunicar al Coordinador
Académico  oportunamente
anomalias, inconsistencias,

novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Las deméas necesarias
para el cabalcumplimiento
del objeto contractual.

Utilizar  eficientemente las
Herramientas  Tecnoldgicas
para el desarrollo de Ila
formacion profesional integral

y sus funciones propias dentro |z

de la organizacion, (Microsoft
Office 365, Acrobat Reader,
Microsoft Teams. Entre otras)

Ficha: 2464830
NTARIAS12:

INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forr
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%4209 0, 0 0 0
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SENA

N

Ficha: 2464831

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGARDE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivoinforme
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. Recibo de pagos ASOPAGOS numero 21911153 de planilla mes de NOVIEMBRE (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

"Soy responsable de realizar el reconocimiento y pago de los aportes a Salud, Pension y ARL,
mensualmente por los honorarios del contratoy en su totalidad, correspondiente al 40% del Ingreso
base de su Cotizacion (IBC)"

Evidencias en (xx) folios
GTH-F-062 V08
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